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SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viée

sira doi

M6 ta noi
dung sira
doi

LAn ban hz‘u!h / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

Stra doi

Trang 4

Stta dbdi noi
dung cua tai
phan Muc dich

“..phuc vu t6t cho viéc
tham gia cic phién hop
Chinh phu thuong ky ™/
“...phuc vu tbt Bo trudng
tham gia céc phién hop
Chinh phu thuong ky”.

Stra doi

Trang 4

i Stra dbi gach
| ddu dong thu
nhit phin 3 vé
tai liéu vién
| dan

Nghi dinh s6 138/2016/NQ-
CP ngay 01/10/2016 cua
Chinh phd ban hanh Quy
ché 1am viéc ciia Chinh phiv/
Nghi dinh sb 39/2022/NQ-
CP ngay 18/6/2022 cnha
Chinh phd ban hanh Quy
ché 1am viéc ctia Chinh pha

BG sung

Trang 4

B
dung
dinh
98/2022/ND-
CP ngay
29/11/2022 cia
Chinh pha quy
dinh chirc
ning, nhiém
vy, quyén han
va co ciu to
chitc cia B
Tu phap” tai
gach ddu dong
thir 2 phan 3 vé
tai  liéu vién
dén

sung ndi
GGNghi
0

|

Stra doi

Trang 4,5

Stra @i ndi
dung tai cot
trich nhiém &
B1, B3, B5

Phong Téng
KSTTHC/Phong Téng hop -
Kiém soat tha tuc hanh
chinh

hop & |

Stra doi

| Trang 5

| Stra  ddi  ndi

Xem xét du thao Bao céo/
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-13
<7 Tiép nhin va xir Iy kién | Lanbanhanh: 02
I1SO 9001:2015 nghi ciia cir tri Ngay ban hanh: ~ ...../12/2022
dung tai B4, | Xem xét dy thdo Béo céo
cdt trinh ty (du thdo I)

Staddi | Trang 5 Stra dbi ndi | 01 ngay k& tir khi nhan dugce
dung tai B4, | Du théo I1/01 ngay ké tir khi
cdt thoi gian nhén dugc Du thao |

Stra dbi Trang 5 Stra d6i noi |/ Tiép thu y kién cia Phé
dung tai BS, | Chanh Van phong phu trach
cot trinh tu @& hoan chinh dy thao bdo

céo /Tiép thu y kién ciia Phé
Chanh Vin phong phu trach
cong tac tdng hop d& hoan
chinh du thao bao cdo

Stra dbi Trang 5 Stra d6i ndi | xem xét, ky duyét /Xem xét
dung tai B6, | du thdo Bao céo (du thao II)
c¢Ot trinh tu

Sttaddi | Trang 5 Stta ddi ndi| 01 ngay sau khi trinh /01
dung tai B6, | ngay k& tir khi nhan duoc
cOt thoi gian Du thao 1L

B6 sung | Trang 5,6 BS sung ndi
dung tai B7
(cOt trinh tu,
cOt trach nhiém
va cOt thoi
gian)

Bdsung | Trang 6 B6 sung néi
dung tai B8
(cot trinh tur,
cdt trach nhiém
va cOt thoi
gian)
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-13 |

_ Tiép nhén va xir Iy kién | Lan ban hanh: 02
1SO 9001:2015 nghi ciia cir tri Ngdy ban hanh:  ...../12/2022

1. MUC PiCH

Chuén héa néi dung, quy trinh cdc budc thuc hién qua trinh x4y dung Béo
cdo phuc vu Bo truéng tham du Phién hop Chinh phu thudng ky; nhim nang
cao chit luong théng tin, bao dam tinh thiét thye, hiéu qua, pht hop véi hoat
dong clia cac don vi; phuc vu tét B truéng tham gia cac phién hop Chinh phu

thuong ky.
2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay dugc ap dung cho qua trinh x4y dung Bao cao phuc vu Bo
trudng tham dy Phién hop Chinh phu thuong ky.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 39/2022/NQ-CP ngay 18/6/2022 cta Chinh pht ban hanh
Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29/11/2022 cia Chinh phu quy dinh

chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Bo Tu phap.

- Quy ché lam viéc cia B6 Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh
2402/QD-BTP ngay 25/11/2017 cua B truong Bo Tu phap.

- Tiéu chuin Qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/TU VIET TAT
Phién hop: 12 Phién hop Chinh phu thuong ky (mdi thang mét 1an).

Don vi co lién quan: 1a cic don vi thudc Bo Tu phap.

5. NOI DUNG
. .n Vian ban,
TT Trinh ty Trach nhigm | oo oion | bidu méu
: thuc hién .
’ ’ sir dung

Xay dwng dé cwong bio cio Phong Téng |01 ngay | Vinban
B1 Trén co s& y kién chi dao cta hQP ) K,lem ke trngdy | cua Van
Lanh dao Bo, Vin phong xay | SCAtHu™C | nhan duge | phong Bo
dung D& cuong Bao cdo giri cdc hanh chinh | Céng van | giri cac don
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ISO 9001:2015

QUY TRINH

.; A bl hd r OA
Tiep nhan va xit ly kien
nghi cia cit tri

M4 hiéu: QT-VPB-13

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: ... /12/2022

don vi lién quan dé nghi cung moi  hop | vicdlién
clp thong tin, s6 liéu theo Dé cuia Vin quan
cuong Bao cédo phong
Chinh phu
Sau khi nhin dugc Vin ban yéu Theo thoi
cAu cia Vian phong Bo cac don vi han vdn | Vinban
B2 6 li€én quan xdy dung vén ban Cicdonvi |ban dé | cuacac
cung cap thong tin theo D€ cuong thudc BO nghi cung | donvico
Béo cao gui kem cp thong | lién quan
tin
X4y dung du thio Bo cao 01 ngay
Trén co s(’? thdng tin cia cac dq‘n Phong Téng E;Am kén
vi cung cip, Van phong Bo tién | hop - Kiém pan - Gu .
B3 téng hop, hoan thién du thdo bdo | soat thi tuc V?n beEn Dy thao I
cdo hanh chinh | S0 %
don vi co
lién quan
Xem xét du thdo Bao céo (dy | Pho Chanh .
thio T) Vanphong | O3 . €
. ké tir khi
B4 phu trach A
cong tac tong nhn duge
Du thao I
hop
Ngay sau
khi c6 y
, ) kién coa
Tiép thu y kién ctia Phé Chanh | phong Téng | Phé
Van phong phu tréch cong tac | hop - Kiém | Chanh ,
BS5 | 4ng hop d& hoan chinh dy thio | sodt thi tuc | Vin Dy thao 11
bao cdo hanh chinh | phong
phu tréch
cong tac
tdng hop
01 ngay
B | Xem xét du thio Bdo cdo (du | Chénh Van |k& tr Khi
thao II) phong B | nhén dugc
Du thao II
B7 Tiép thu y kién ctia Chanh Vin | Phong Téng Ngay sau
phong @ hoan chinh dy thdo bdo | hop - Kiém khi ¢c6 y
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-13
, Tiép nhéan va xir Iy kién | Lan ban hanh: 02
ISO 901:2015 nghi cua cir tri Ngay ban hanh: 211272022
cao soat thiituc | kién cua
hanh chinh | Chanh
Vin
phong
Chinh van |1 &3y
B8 xem xé€t, ky duyét . . sau  khi
phong Bo )
trinh
Luru hd so:
j . . .. .| BOphénvin Theo au
B9 Vin t{ur Bo va d(?’fl vi chl tri | 1y ctia Vin ding y
hfzu ho so thuc hién theo quy phong bd !
dinh
6. HO SOLUU
Céc tai liéu lién quan dén qua trinh xay dung bdo cdo can phai duoc luu trit
nhu sau:
Stt Tén hd so th’mg Trach nhiém | Thoi h?n
phap luru luwu triv
Vin ban moi hop ciia Vin phong e .| Pon vi chu tri «
1 ) \ hoach / khi - n 01 ndm
Chinh phu o / Van thu B9
phat sinh
Vin ban ctia Vin phong Bo dé Theo ké s
., A . | Pon vi cht tri .
2 | nghi cdc don vi ¢6 lién quan cung | hoach / khi y . 01 ndm
N . / Van thu Bo
cap thong tin phat sinh
Cong van tra 161 cta cac don vi Theo ke . | Pon vi chu tri .
3 n oA hoach / khi - . 01 ndm
thudc Bo o / Van thu BO
phat sinh
, Theo k€ | b i chittr
4 Bao céo tong hop hoac’:h / khi /Vian thu Bo 01 ndm
phat sinh

Céc hd so trén dugc luu tai Phong Téng hop va Kiém soat thi tuc hanh
chinh 01 nim, sau d6 chuyén cho T4 chirc - Hanh chinh luu theo quy dinh.

7. PHU LUC/BIEU MAU PINH KEM

Khong ap dung
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-VPB-13
S Tiép nhan va xit Iy kién | Lanban hanh: 02
ISO 9001:2015 nghi cua cir tri Ngay ban hanh: ... /1212022




